
 

 

План работы по организации и проведению государственной  итоговой  

аттестации выпускников  

№ Содержание деятельности Ответственные  

Август 
1. «Итоги государственной итоговой аттестации выпускников 

9 класс в 2023-2024 учебном году. Ознакомление и утверждение плана 

работы по организации и проведению государственной итоговой 

аттестации выпускников в 2024-2025 учебном году» - педсовет 

 директор 

 заместитель директора по учебной 

работе 

 

2. Подготовка и проведение педагогического совета, заседания     ШМО 

«Итоги государственной итоговой аттестации в 2023-2024 учебном 

году: анализ, проблемы, прогноз, мероприятия по повышению 

качества знаний» 

заместитель директора по учебной 

работе, руководители ШМО 

 

3. Назначение координатора по организации и проведению 

государственной итоговой аттестации. (Приказ о назначении 

координатора по подготовки и проведению государственной итоговой 

аттестации выпускников) 

директор  

4. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных 

выпускников МБОУ 

  директор  

5. Формирование банка данных учителей-предметников, работающих в 

9,11-х  классах 

 заместитель директора по учебной 

работе, руководители ШМО 

 

6. Результаты поступления выпускников. Подготовка 

отчетов 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

7. Разработка тематики проведения классных собраний 

для учащихся, родительских собраний 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

Сентябрь 

1. Информирование учителей, учеников и их родителей о 

нормативно - правовом обеспечении организации и проведению ГИА 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

2. Заседание предметных ШМО учителей «Подготовка учителей  и  

учащихся  к государственной итоговой аттестации. 

Обеспечение готовности учащихся выполнять задания 

различного уровня сложности» 

заместитель директора по учебной 

работе, руководители ШМО 

 

3. Организация и проведение родительского собрания для родителей 

учащихся 9, 11 –х классов «Государственная 

итоговая аттестация учащихся в форме ЕГЭ, ОГЭ» 

заместитель директора по 

учебной работе, классные 

руководители 9, 11-х классов 

 

4. Сбор и обработка документации для базы данных выпускников 9, 11-х 

классов (на бумажном носителе). Сбор копий паспортов 

 заместитель директора по 

учебной работе, классные 

руководители 

 

5. Сбор и обработка материалов по прогнозу результатов  ЕГЭ, ОГЭ в 

2024-2025 учебном году. Определение и создание «группы риска» по 

каждому учебному предмету 

заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

 

6. Формирование базы данных организаторов 

проведения ГИА 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

8. Организация «горячей линии» для выпускников и их родителей по 

вопросам государственной итоговой аттестации 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

9. Организация дополнительных занятий по подготовке к  ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

 



предметники 

Октябрь 

1. Подготовка информационного стенда 

«Государственная итоговая аттестация» 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

2. Подготовка и организация обучающего занятия по 

заполнению бланков регистрации, бланков ответов 

№ 1, № 2 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

3. Классные часы: «Государственная итоговая 

аттестация в форме  ЕГЭ, ОГЭ» 

заместитель директора по учебной 

работе, классные руководители 

 

4. Организация индивидуальной консультации 

учащихся 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

5. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных 

особенностей учащихся, с целью выработки оптимальной стратегии 

подготовки к экзамену в форме ЕГЭ, ОГЭ. Анкетирование учащихся 

9, 11-х  классов «Определение предметов по выбору» 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

6. Участие в работе Круглого стола с учащимися – 

инвалидами и их родителями 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

7. Участие в тренировочном пробном в 9, 11 -х классах с 

привлечением ГУ РЦМКО по русскому языку и математике 

заместитель директора по учебной 

работе 

 

8. Организация дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

 

9. Заседания предметных ШМО гуманитарного и естественно-

математического циклов «Итоги 

тренировочных пробных экзаменов по русскому языку и математике в 

форме ЕГЭ, ОГЭ » 

заместитель директора по учебной 

работе, руководители ШМО 

 

Ноябрь 

1. Подготовка базы данных выпускников 9, 11-х  классов на электронном 

носителе 

заместитель директора по учебной, 

ответственный за создание базы 

данных 

2. Практический семинар для учащихся «Работа с 

бланками: типичные ошибки в заполнении бланков» 

учителя, работающие в 9, 11 

классах 

3. 

 

Участие в тренировочном пробном экзамене в форме ЕГЭ, ОГЭ в 9, 

11-х  классах с привлечением ГУ РЦМКО по русскому языку и 

математике 

заместитель директора по учебной 

работе 

4. Организация дополнительных занятий  по подготовке к 

ЕГЭ, ОГЭ 

заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

5. Заседания ШМО гуманитарного и естественно-математического 

циклов «Итоги тренировочных пробных экзаменов по русскому языку 

и математике в форме ЕГЭ, ОГЭ. Организация работы с заданиями 

различной сложности» 

заместитель директора по учебной 

работе, руководители ШМО 

6. Работа с классными руководителями 9, 11-х классов по изучению 

индивидуальных особенностей учащихся, с целью выработки 

оптимальной стратегии подготовки  к экзамену в форме ЕГЭ, ОГЭ. 

Анкетирование учащихся 9, 11-х классов «Определение предметов по 

выбору» 

заместитель директора по учебной 

работе, 

классный руководитель 9 класса 

Декабрь 

1. Тематическая проверка классных журналов 

9, 11-х классов «Система опроса, объективность выставления оценок 

за I полугодие» 

заместитель директора по учебной 

работе 

2. Практический семинар для учащихся «Работа с 

бланками: сложные моменты, типичные ошибки» 

заместитель директора по учебной 

работе, учителя- предметники 



3. Участие в тренировочном пробном экзамене в форме ЕГЭ, 

ОГЭ в 9, 11-х классов с привлечением ГУ РЦМКО предметы по 

выбору 

заместитель директора по учебной 

работе 

4. Участие в тренировочном пробном экзамене в 

формате ЕГЭ, ОГЭ в 9, 11-х классов с привлечением ГУ РЦМКО 

предметы по выбору 

заместитель директора по учебной 

работе 

5. Организация дополнительных занятий и 

работа кружков по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ 

заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

Январь 

1. Работа «горячей линии» в МБОУ по вопросам 

организации и проведения ГИА 

заместитель директора по учебной 

работе 

2. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе 

экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ 

заместитель директора по учебной 

работе 

3. Организация и проведение родительского собрания для родителей 

учащихся 9, 11-х классов 

«Государственная         итоговая  аттестация» (ознакомление с 

нормативно – правовым сопровождением, проведение инструктажа) 

заместитель директора по учебной 

работе 

4. Анкетирование о выборе экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ. Оказание 

помощи выпускникам в выборе предметов в 

2024-2025 учебном году 

заместитель директора по учебной 

работе, учителя– предметники 

5. Организация дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

6. Заседания ШМО «Организация работы с заданиями различной 

сложности» 

заместитель директора по 

учебной работе, руководители 

ШМО 

Февраль 

1. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе 

экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ 

заместитель директора по учебной 

работе 

2. Работа по заполнению бланков заместитель директора по учебной 

работе 

3. Корректировка базы данных  выпускников 

9, 11-х классов (электронный носитель) 

заместитель директора по учебной 

работе, ответственный за создание 

базы данных 

4. Организация дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

Март 

1. Работа по заполнению бланков заместитель директора по учебной 

работе 

2. Заседание ШМО «Организация работы с низко мотивированными 

учащимися » 

заместитель директора по 

учебной работе, руководители 

ШМО 

3. Обновление информационного уголка по ГИА заместитель директора по учебной 

работе 

4. Корректировка материалов по прогнозу результатов ЕГЭ, ОГЭ. 

Корректировка «группы риска» 

по каждому учебному предмету 

заместитель директора по учебной 

работе, учителя– предметники 

5. Организация дополнительных занятий по подготовке  к ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по 

учебной работе, учителя-

предметники 

Апрель 

1. Совещание при директоре «Организация государственной итоговой 

аттестации выпускников» 

заместитель директора по учебной 

работе 

2. Работа с учащимися по заполнению бланков заместитель директора по учебной 



работе 

3. Обновление информационного уголка по ГИА заместитель директора по учебной 

работе 

4. Организация дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ заместитель директора по учебной 

работе 

Май 

 1. Работа с учащимися по заполнению бланков заместитель директора по учебной 

работе 

2. Обновление информационного уголка по ГИА заместитель директора по учебной 

работе 

3. Тематическая проверка электронных классных журналов 

9, 11-х классов за 2024-2025 учебный год «Система опроса, 

объективность выставления оценок за II полугодие, год» 

заместитель директора по учебной 

работе 

4. Тематическая проверка классных журналов 9, 11-х классов 2024-2025 

учебного года «Система опроса, 

объективность выставления оценок за II полугодие, год» 

заместитель директора по учебной 

работе 

5. Издание приказов о допуске к государственной 

итоговой аттестации, об окончании учебного года, о сопровождающих 

на экзамен в форме ЕГЭ,  ОГЭ 

директор 

 

6. Организация и проведение педагогических советов: 

«О допуске выпускников к итоговой аттестации», «Об окончании 

учебного года» 

директор 

7. Общешкольное родительское собрание «Организация и проведение 

государственной итоговой аттестации 

выпускников 9, 11-х классов» 

директор 

8. Подготовка расписания экзаменов, графика консультаций директор, заместитель директора 

по учебной работе 

9. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к 

сдаче ЕГЭ, ОГЭ 

заместитель директора по учебной 

работе 

Июнь 

1. Организация и проведения педагогических педсоветов: о 

выпуске учащихся 9, 11-х классов 

директор, заместитель директора 

по учебной работе 

2. Издание приказов: о возложении ответственности при заполнении 

аттестатов, о создании комиссии по сверке отметок, о выпуске 

учащихся 9, 11-х классов 

директор, заместитель директора 

по учебной работе 

3. Получение аттестатов заместитель директора по учебной 

работе 

4. Подготовка сводных ведомостей заместитель директора по 

учебной работе, классные 

руководители 9-11-х классов 

5. Организация работы комиссии по сверке отметок заместитель директора по учебной 

 работе 

 

 

 

 


